ODEV VE RAPOR KILAVUZU
Dr. Samet DOYKUN

Lisans ve lisansiistii diizeyde hazirlanan 6devler ve okuma raporlari igerik ve bigim
acisindan asagida belirtilen kurallara uymalidir.

Icerik

1.Hazirlanan biitiin 6devler 06zgiin ve yetkin olmalidir. Bilimsel yontemlerle yapilan
aragtirmalara dayanan bu Odevler, gosterilen kaynaklar disinda biitiiniiyle 6devi hazirlayan
kisiye ait gozlem ve yorumlardan olusmali ve yayimlanabilir nitelikte olmalidir.

2.0devler, anlatim, yazim ve noktalama agisindan kusursuz bir Tiirkge ile yazilmali, iyi
organize edilmelidir.

3.Lisansiistii diizeydeki odevlerin hazirlanisinda “Lisansiistii Tez Kilavuzu”nun “Yazili
Anlatim Kurallar1”, “Kaynak Gosterme” ve “Kaynakg¢a” baglikli boliimlerinde belirtilen
kurallar ozellikle goz oOniinde bulundurulmali, burada anilmayan kurallar i¢in Tiirk Dil
Kurumun yazim kilavuzuna ve sozliiklerine bagvurulmalidir.

4.Odevlerin konusu, boyutu ve izlenecek yontem konusunda o odev igin 6zgiil olarak
belirtilen diger kurallara uyulmalidir.

Bicim
1.Sayfanin biitiin kenarlarinda 2,5 cm’lik bosluk birakilmali, metnin tamami bu sinirlar iginde
kalmalidir.

2.Biitlin metin, Times New Roman ile 12 punto, ¢ift aralikli olarak yazilmalidir.

3.Lisansiistii diizeydeki 6devlerde, ilk sayfanin sol {ist kosesinde yazarin adi ve soyadi, 6devin
teslim edilecegi 6gretim iiyesinin kisa unvani ve soyadi, dersin kodu ve teslim edildigi giiniin
tarihi alt alta yazilmalidir. Lisans diizeyindeki ddevlerde, ilk sayfanin sol iist kdsesine yazarin
ad1 ve soyadi, 6grenci numarast, dersin adi ve teslim edildigi giiniin tarihi alt alta yazilmalidir.
Birden fazla yazar olmas1 durumunda soyadina gore alfabetik ya da §grenci numarasina gore
siralama yapilmalidir. Odevlere ayr1 bir baslik sayfasi yapilmamalidir.

4. Ttim sayfalarin sag iist kosesinde yazarin soyadi ve sayfa numarasi “iist bilgi” (header)
kisminda gériinmelidir.

5.Baslik ve alt bagliklar i¢in koyu yaz1 (bold) secenegi kullanilmali, yalnizca ilk harfler biiyiik
yazilmalidir.

6.0dev bashig1 sayfanin ortasinda bulunmali, alt basliklar madde bas1 yapilarak (1., 2., 3. ...)
sola hizalanmalidir. (Daha fazla boliimleme 6nerilmez.)

7.Metin iki yana yasl hizalanmalidir.



8. Paragraf baslar1 sekme (tab) tusuyla iceriden hizalanmali, paragraflar aras1 fazladan bosluk
birakilmamalidir. Paragraflar en az dort satirdan olusmali, tek cilimlelik paragraflar
kurulmamalidr.

9.Metinde gonderme yapilan tiim kaynaklarin kiinyeleri “Kaynakc¢a” bashigr altinda
listelenmelidir. Bu boliim, asil metinden sonra sayfaya sigiyorsa buraya yazilmali, sigmiyorsa
yeni bir sayfadan baglamalidir.

10.Metin i¢inde kaynak gostermede ve kaynaklarin yaziminda APA 6.0 kurallar1 izlenmelidir.

11.Kitap ve kitap boyutunda basili kaynaklarin, dergi ve gazete gibi siireli yayinlarin
basliklar1 egik yazi (italik) ile yazilmalidir. (El yazisinda alt1 ¢izilmelidir.) Tek tek oykii, siir,
makale, kitap boliimii, ansiklopedi maddesi gibi kisa yapitlarin ve yayimlanmamis tezlerin
basliklar1 diiz olarak ¢ift tirnak isareti i¢inde yazilmalidir. Diger kaynaklarin yazimi i¢in
“Lisansiistii Tez Kilavuzu nun ilgili boliimleri 6rnek alinmalidir.

12.Metin i¢inde vurgu amaciyla yalnizca ¢ift tirnak isareti kullanilmalidir. Egik yazi belli
kaynaklarin yaziminda ve asagidaki kuraldaki durumlarda, koyu yazi yalnizca basliklarda
kullanilmalidr.

13.S6zlerin yabanci dildeki karsiliklar1 verilecekse bunlar parantez icinde, yabanci dilin
kisaltmasindan sonra egik yaziyla yazilmalidir. Bu yontem, yalnizca yazinin igerigi agisindan
cok gerektigi durumlarda kullanilmalidir.

14.Dort satirlik veya daha kisa alintilar paragrafin iginde ¢ift tirnak isaretiyle yazilmali; nokta,
parantez igindeki kaynak bilgisinden sonra konulmalidir. Dort satir1 gegen alintilar, iki sekme
iceriden hizalanarak (paragraf basindan bir sekme igeriden) blok yapilmali, yalnizca 6zgiin
metindeki noktalama isaretleri kullanilmalidir. Parantez i¢inde kaynak bilgisi noktadan (ya da
son noktalama isaretinden) sonra verilmelidir.

15.Nokta, virgiil, noktali virgiil, iki nokta gibi noktalama isaretlerinden sonra bir bosluk
birakilmalidir.

16.Kisaltmalar (no., vb., vs. gibi) yalnizca ¢ok gerektigi durumlarda parantez i¢inde ek bilgi
verirken ya da aciklama yaparken kullanilmalidir. Metin climlesinin akiciligi kisaltmalarla
boliinmemelidir.

17.Metin i¢inde sayilarin kullanimina dikkat edilmeli, sayisal degere vurgu yoksa sayilar yazi
ile yazilmalidir.

18.Adlarin siralandigi durumlarda belli bir mantik izlenmelidir (alfabetik ya da yapitlarda
basim tarihine gore vb.)

19.1ki uzun ¢izgi arasinda ek bilgi verme ydntemi kullanilmamalidir.

20.Dip not ya da son not kullanilmamalidir.



21.Burada belirtilmeyen sira dis1 bigimsel 6zellikler i¢in tutarlilik amaglanmalidir.



